INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de ZV

Licenciada o~

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora / g

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: KARLA IA GRIJALVA VALENCIA Cul: 2202-1 2015-)8(/

Numero de contrato: 1029-1262025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 67-2025 <~ -~
Servicios: TECNICOS s Nit del Contratista: 18245536 -

Numero de Factura: 2344306440 ~ _~ - Serie: 0A33CFE8 .~
Honorarios Mensuales: Q. 7,00000 = _~ Periodo del Informe: MARZO .~

Monto Total del Contrato Q. 80,612.90 Plazo del Contrato: 16/01/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: SECCION DE COMPRAS y -~

Objetivos del Contrato: {(" -
“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la SECCION DE

COMPRAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA 'Y
DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con al':ggb’é los principios de la ética y probidad, en la prestacion
de Servicios, que se describen a continuacion; sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas
(segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

Apoyé en el proceso de compras para la adquisicién de bienes, suministros y servicios

» de baja cuantia segun lo solicitado por los centros de costo de la Direccion General de las Artes.

b) Brindé apoyo en la revisién de los Formularios de Requisicion de Materiales, Suministros y Servidos que ingresarén a la Seccién de
Compras, de los Centros de la Direccién General de las Artes.
c) Brindé apoyo en la verificacion de las publicaciones en Guatecompras, de baja cuantia.

Brindé apoyo en la verificacion de las publicaciones en el Sistema de Guatecompras, del Numero de Publicacion de GUATECOMPRAS -NPG-
de los servicios contratados en la Direccion y Coordinacién de la Direccion General de las Artes, asi mismo, de los anexos Incorporados a los

d) Numeros de Publicacion de GUATECOMPRAS -NPG-, documentacion de soporte de los concursos adjudicados terminados [contratos,
resoluciones, facturas, oficios, entre otros).
") Apoyé en el control de Ingreso de proveedores, de acuerdo a compras realizadas, en comunicacion con la Seccién de Almacén.
4 Apoyé en el monitoreo de compras de los eventos de baja cuantia.
///
P
-
KARLA MARIA GRIJALVA VALENCIA LICENCIADA JENNIFER GABRIELA MENDEZ DAVILA
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
Tennifer féndez Davila
: 2 Sedbioh de Compras
A ¢ il A ministrativo
Ko e e DIy al de las Artes
/’ ultura de Deportes

Firma del Contratisfa Firma y sellodg la Autoridad que Evalua los Servicios



